REGLAMENTO DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO EN MATERIA DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A A INFORMACION PUBLICA

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES PRELIMINARES

_ CAPITULO |
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. & presente Reglamento tiene por objeto establecer las instancias, criterios y
procedimientos institucionales Para garaniizar a toda persona el acceso a la informacion en
posesion del Instituto Electoral del Estado.

ARTICULO 2. Las disposiciones de este Reglamento son de orden publico y de observancia
general para los funcionarios Y demas personal del servicio electoral profesional,

| T administrativo y eventual del Instituto Electoral del Estado.

ARTICULO 3. Para los efectos del presente Reglamento, se entendera por:

I. Area: cada una de las Unidades Administrativas o Técnicas del Instituto Electoral del

tstado:

lil. Auditorias concluidas: Aquellas que han quedado firmes y no pueden ser impugnadas
por ninguna via;

IV. Clasificacion: Acto por el cual se determina que informacién en poder del Instituto
Electoral del Estado es puablica, reservada o confidencial:

V. Cédigo: el Cédigo de Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla;

VI. Comisidon: Comisién para el Acceso a la Informacion Poblica y Proteccion de Datos
Personales del Estado de FPuebla;

Vil Comisiones: las Comisiones del Consejo General del Instituto Electoral del Estado:

VIIl. Comité: el Gomité de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Instituto
Electoral del Estado: ;

IX. Consejero Presidente: el Consgjero Presidente del Consejo del Instituto Electoral del
Estado; S

X. Consegjo: el Consejo General del Instituto E{ectcféiﬁ del Estado;
. =

Xl. Consulta directa: derecho que tiene toda persona lde revisar la informacion publica en
el lugar en que se encuentre, previa solicitud de accesn, también llamada consulta in
situ;

{
"h__h"_.l-

U



REGLAMENTO DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO EN MATERIA DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

Xll. Datos personales: |a informacidn numerica, alfabética, grafica. aclstica o de cualquier
otro tipo concerniente a una persona fisica identificada o identificable. Tal ¥ COMOo serian
de manera enunciativa y no limitativa: el origen étnico o racial; las caracteristicas fisicas,
maorales o emocionales; la vida afectiva y familiar; el domicilio y €l teléfono particular: e
comeo electronico personal y que no haya sido establecido como oficial por alguna
regulacion; los bienes que conforman el patrimonio; la ideologia y las opiniones
politicas; las creencias, las convicciones religiosas y filosoficas: el estado de salud fisico
0 mental; la preferencia u orientacion sexual; la huella digital: el componente genomico
de acido desoxirribonucieico (ADN) el nimero de afiliacion a cualquier organismo de
seguridad social, y cualquier otro que pudiera resultar de caracteristicas analogas a las
previamente enunciadas:

Xlll. Derecho de acceso a la informacién puablica: derecho fundamental que tiene tods
PErsona para acceder a la informacion generada, administrada o en poder del Instituto
Electoral del Estado, en los terminos del presente Reglamento;

XIV. Desclasificacion, Acto por el cual se determina la publicidad de informacion que
anteriormente fue clasificada como reservada;

XV. Dias Habiles. Todos los dias del afio, con excepcion de los sabados y domingos, los
inhabiles que sefala la Ley Federal del Trabajo y aquellos establecidos en el articulo
190 del Reglamento Interior de Trabajo del Instituto:

XVI. Documento: todo registro de informacion en posesion del Instituto Electoral del Estado,
sin importar su fuente o fecha de elaboracién. Es el caso de reportes, estudios, actas,
resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directrices, circulares, contratos,
convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas, o bien todo agquél que se
encuentra soportado en un medio escrito, impreso, sonoro, visual, electronico,
informatico, o cualquier otro que registra un hecho, un acto administrativo, juridico, fiscal
0 contable, creado, generado, recibido, mangjado y usado en el ejercicio de sus
facultades y actividades:

XVII. Expediente: unidad organizada por uno o varios documentos adecuadamente reunidos
por el productor para su usc corriente, durante el proceso de organizacion archivistica,
porque se refieren al mismo tema, actividad 0 asunto; constituyendo por lo general Ja
unidad basica de la serie documental:

AVIIl. Indicadores de gestion: informacion cuantitativa o cualitativa, e:-:presaﬁ:a en r:-ncient?s o]
relaciones, que permite medir e cumplimiento de Iaf. funciones sustantivas del Instituto

Electoral del Estado;

XIX. Informacién: La contenida en los documentos que el"g_lnstitutﬂ Electoral del Esta!:im
genere, administre, mangje, reciba, adquiera, transforme o conserve por cualguier
concepto; '

ﬂ.
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XX. Informacién confidencial: aquella gue contiene datos personales y se encuentra en
posesion del Instituto Electoral del Estado, susceptible de ser tutelada por el derecho a
la vida privada, el honor Y la propia imagen; la informacion protegida por el secreto
comercial, industrial, bancario, fiduciario, fiscal y profesional; la informacion protegida
por la legislacion en materia de derechos de autor, propiedad Intelectual; la relativa al
patrimonio de una persona fisica 0 juridica de derecho privado, entregada con tal
caracter al Instituto Electoral del Estado;

AXl. Informacién de acceso restringido: todo tipo de informacion en posesion del Instituto
Electoral del Estado clasificada bajo las figuras de reservada o confidencial;

XXII. Informacién publica: todo archivo, registro o dato contenide en cualguier rnedio,
documento o registro impreso, optico, electrénico, magnético, quimico, fisico o
cualguiera que el desarrollo de la ciencia o la tecnologia permita que el Instituto
Electoral del Estado genere, obtenga, adquiera, transforme o conserve, incluida la que
consta en registros pablicos:

XXM, Informacion publica de oficio: la informacion que el Instituto Electoral del Estado debe
difundir de manera obligatoria, permanente y actualizada, a través de su sitio web, sin
que para ello medie una solicitud de acces0:;

XXIV. Informacién Reservada: La informacion que se encuentra temporalmente sujeta a
alguna de las excepciones previstas en el articulo 17 del presente reglamento, y la que
€n otros ordenamientos legales tenga ese caracter;

XXV. Interoperabilidad de |3 informacion: capacidad de los sistemas de informacion y de los
procedimientos a los que éstos dan soporte, de compartir datos y posibilitar el
intercambio de informacion y conocimiento entre ellos. Esta figura serg aplicable para ¢l
caso de la informacion publica de oficio, en los términos de la Ley;

XXVI. Instituto: el Instituto Electoral del Estado:
XXVII. Junta: la Junta Ejecutiva del Instituto:

XXVIII. Ley: la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacisn Publica del Estado de Pushla:
XXIX. Organos Centrales: E Consejo y la Junta;

XXX. Organos Transitorios: los Consgjos Electorales Distritales y Municipales; asi como las
Mesas Directivas de Casilla;

XXXI. Recurrente: solicitante que interpone recurso de revisién:

XXXII. Recurso de revision: medio de impugnacién interpuesto por ausencia o inconformidad

con la respuesta del Sujeto Obligado a una solicityd de acceso
A
i - ; A A . .
AXXII. Recursos Publicos: e conjunto de bienes ma apa_!es, financieros y técnicos, que
entregue el Instituto tanto a sys funcionarios como 4 personas alenas a este que hagan
Uso de los mismos por una relacién contraida en razén de contratos, convenios u ofros
actos juridicos:
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XXXIV. Reglamento: el Reglamento del Instituto Electoral del Estado en materia de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica;

XXXV. Reutilizacion de la informacién: uso de documentos que obran en poder del Instituto
por personas fisicas o juridicas con fines comerciales o no comerciales distintos al
proposito inicial que tenian esos documentos en |a mision del servicio pablico para el
que se produjeron. £sta figura sera aplicable para el caso de la informacion publica de
oficio, en los términos del Reglamento;

XXXV, Sitio web: grupo de paginas elecironicas alojadas en un servidor de Internet, las-cuales
estan relacionadas entre si en un mismo dominio de Internet;

XXXVII. Solicitante: toda persona que requiere al Instituto informacion;
XXXV, Solicitud: solicitud de acceso a la informacion plblica;
XXXIX. Sujetos Obligados: los enunciados en el articulo 2 de la Ley:
XL. Tercero interesado: se refiere a la persona gue tiene un interés directo en impedir la
divulgacion de informacion que ha proporcionade a una autoridad publica, ya sea
porque dicha divulgacion afecta su privacidad o sus intereses comerciales;

XLI. Unidad: Unidad Administrativa de Acceso a la Informacion del Instituto; v

XLIl. Version pablica: documento en el que se elimina la informacion clasificada como de
acceso restringido para permitir la publicidad de la informacion solicitada.

ARTICULO 4. Para efectos del presente Reglamento, el computo de los plazos se harg en
terminos de lo dispuesto por los articulos 165 y 166 del Codigo. ' :

ARTICULO 5. En su relacian con los solicitantes, el Instituto observara los principios rectores
de la legalidad, imparcialidad, objetividad, certeza, e independencia sefialados en el articulo 8
del Cédigao.

ARTICULO 6. La interpretacion del presente Reglamento se hard conforme a los criterios

gramatical, sistematico y funcional, observando lo dispussto por el Ultimo parrafo del articulo
14 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos,

_ CAPITULOII
DE LOS ORGANOS COMPETENTES

Del Consejo

ARTICULO 7. El Consejo tendr4 Jas atribuciones siguigntes:

. Designar mediante acuerdo a los integrantes del Comité;
1\'.
X
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Il. Designar mediante acuerdo, a través de propuesta en terna realizada por el Consejero
Presidente, a los integrantes de la Unidad; :
lll. Vigilar en el ambito de su competencia el cumplimiento del Reglamento;
IV. Resolver sobre la procedencia de los dictamenes que emita el Comitég;
V. Aprobar reformas o modificaciones al Reglamento;
VI. Conocer, analizar y resolver lo conducente, previa solicitud por escritoc de los
representantes de los partidos politicos y/o coaliciones respecto a las interpretaciones o

criterios que apruebe el Comité: y

Vll. Las demas que le confiera el Cédigo y disposiciones aplicables.
'De la Unidad

ARTICULO 8. El Consejo, a través de propuesta en terna que para tal efecto realice el
Consejero Presidente, designara a los integrantes de la Unidad que coordine las acciones
para el cumplimiento de la Legislacién aplicable.
La Unidad se integraran por:
. un Titular;
Il. un Secretario: v
. un Vocal.

Quienes preferentemente deberan tener un nivel superior al de jefe de departamento o similar.

Asimismo contard con el personal administrativo necesario para el cumplimiento de sus
funciones.

ARTICULO 9. Son atribuciones de la Unidad:
l. Ser el vinculo entre el Solicitante y el Instituto;
Il. Ser el vinculo entre el Instituto v la Comision;

lll. Recabar, publicar y actualizar la informacién que debe ponerse a disposicion del
publico;

e

IV. Recibir las solicitudes de acceso a la inforfiacion, y efectuar los framites internos

necesarios para entregar la informacion sa::lh:itaa':la:‘\t \
V. Auxiliar a los particulares en el llenado de la solic ud de acceso a la informacién, asi |
como sobre su derecho para interponer el recurso de- revisidn, modo y plazo para

\
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hacerlo y en los demas tramites para el efectivo ejercicio de su derecho de acceso a la
informacion;

VL. Instituir los procedimientos internos que aseguren la mayor eficiencia en la gestion de
solicitudes;

VIl. Efectuar las notificaciones correspondientes que se deriven del ejercicio de sus
funciones;

V. Coordinar las accicnes del Instituto, tendientes a proporcionar la informacion a
disposicion del pablico:

IX. Promover la capacitacion Y actualizaciéon del personal del Instituto en materia de
acceso a la informacion y proteccién de datos personales;

X. Proponer reformas o modificaciones al Reglamento a traves del Comité;

Xl. Llevar un registro y contral de |as solicitudes de acceso a la informacion que se
formulan al Instituto:

XIl. Proponer los modelos de formatos de solicitud de acceso a la informacion del Instituto:
Xlll. Notificar al Comité en caso de no encontrar [a informacién requerida por el solicitante;

AlV. Establecer los procedimientos para asegurarse de que, en el caso de informacion
confidencial, los datos personales se entreguen solo a su titular o en términos de la
- legislacion aplicable;

XV. Contribuir y auxiliar con las Areas responsables de Iz informacion, en la e[ahﬂraciér_'n de
los acuerdos de clasificacion de la informacién reservada y de las versiones plblicas
correspondientes; :

XVI. Suscribir las declaraciones de inexistencia de la informacién conjuntamente con el
titular del Area responsable de la informacién:

XVIl. Supervisar la catalogacion y conservacién de los documentos administrativos, asi
como la organizacion de archivos del Instituto;

XVIII. Supervisar el cumplimiento de criterios y lineamientos en materia de informacion de
acceso restringido;

XIX. Rendir el informe con justificacién referido en Ia Ley;
XX. Representar al Instituto en el tramite del recurso de revision;

XXI. Tener a su cargo y administrar las claves de los sistemas electrénicos de atencion a
solicitudes de acceso y de publicacién de infr::rmé\qién: ]

e :
XXIl. Ordenar y sistematizar la informacidn que sea dg uir_u;iad 0 se considere relevante; \-le
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XXIll. Desempeiiar las funciones ¥ comisiones que el Consejo le asigne en la materia; y

XXIV. las demas que le confiera el Consejo, el Comité, el Consejero Presidente y el
Secretario Ejecutivo del Instituto conforme el Codigo y disposiciones aplicables.

ARTICULO 10. Los Titulares de los érganos centrales y areas del Insfituto seran los
encargados de entregar la informacian que le sea solicitada por la Unidad.

Del Comite

ARTICULO 11. El Comité estars integrado por el numero de miembros que acuerde el
Consejo, contando por lo menos con:

l.Un minimo de tres Consejeros Electorales del Instituto, con derecho a voz y voto; y
IL.El Titular de la Unidad, con derecho 3 vozZ, quien fungirs cﬂrﬁr:: Secretario del Comité,
Los integrantes del Consejo, seran invitados a las sesiones del Comité.
El Comité adoptara sus déﬂisinnes por mayoria de votos,
ARTICULO 12. Son atribuciones del Comite:
l. Aprobar la normatividad que regulara su funcionamiento;
Il. Aprobar los formatos de solicitud de Acceso a la Informacién:

lll. Proponer al Consejo reformas o modificaciones del Reglamento a través del Consegjero
Fresidente;

IV. Vigilar en el ambito de su competencia el cumplimiento del Reglamento;

V. Resolver las consultas que se presenten sobre la interpretacién de las di;pogicfcnes
de este Reglamento y los casos no previstos en él, para cumplir con sus atribuciones:

VI. Notificar a los titulares de los organos centrales y areas del Instituto todos los criterios
y acuerdos tomados por el Comité:;

VII. Emitir recomendaciones a los organos centrales y areas del Instituto para que den
cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 14 de este Reglamento;

Vill. Revisar la propuesta de clasificacién de la informacién hecha por los titulares n;iel. los
organos centrales y areas del Instituto, conferme a lo establecido por la normatividad
aplicable y hacerla de conocimiento. para aprobacidn del Consejo General, 3 traves
del Consejero Presidente: N

: L
IX. Proporcionar a los particulares asesoria y orientacion necesaria sobre la formulacién

de las solicitudes de acceso a la Informacion; :
%
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X. Coadyuvar en la aplicacion de las disposiciones de este Reglamento:

Xl. Supervisar y coadyuvar con la Unidad en la capacitacién y actualizacion de los
funcionarios y demas personal del Instituto en materia de acceso a la informacion y

proteccion de datos personales:
Xll. Promover la cultura de transparencia y acceso a la informacion:

Xlll. Formular denuncias y quejas administrativas por infraccion a las disposiciones de este
Reglamento;

XIV. Elaborar y presentar al Consejo el informe anual del Comité:
XV. Supervisar el cumplimiento de las actividades de |3 Unidad; y

XVI. Las demas que le confiera el Consejo, el Cadigo y las disposiciones reglamentarias
aplicables.

ARTICULO 13. El Comite presentara al Consejo a través del Consejero Presidente, en el mes
de mayo del afio que correspaonda, un informe anual de las actividades realizadas para
garantizar el acceso a3 |a informacion, con base en los datos que le proporcionen la Unidad y
los drganos centrales y areas, en el cual se incluira al menos:

I. El nimero de solicitudes de acceso a |a informacién presentadas, asi como su
resultado;

Il. Eltfiempo de respuesta:

lll. El estado que guardan las denuncias presentadas ante la Contraloria Int5{na, con
motivo de |a aplicacion de la nermatividad interna de responsabilidades del Instituto:

IV. Las dificultades para dar cumplimiento & la Ley, al Reglamento y a la normatividad de
la materia;

V. Las actividades desarrolladas por el Comité;

L]

VI. La relacién de aquellos expedientes que el Instituto tenga clasificados como
temporalmente reservados; y ;

1!

VIl. Las demas que le Imponga la normatividad que para su funcionamiento emita Yy demas
disposiciones aplicables.

TITULO SEGUNDO
DE LA INFORMACION

CAPITULOI 2
DE LA INFORMACION Ui,
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ARTICULO 14. La informacion a disposicion del publico que debe difundir ol Instituto. sin que
medie peticion de parte, es: '

I. El marco normativo aplicable y vigente del Instituto, en el que deberan incluirse leyes,
codigos, reglamentos, decretos de creacion, reglas de procedimiento, manuales
administrativos y politicas emitidas, aplicables al ambito de su competencia, asi como

sus refarmas:

ll. La estructura organica;

lll. Las facultades, funciones, objetives y actividades relevantes de cada organo central y
area;

IV. El directorio, por lo menos con los cuatro niveles jerarquicos superiores, que incluya
nombre, domicilio oficial, nimero telefénico oficial ¥, €N suU caso, direccion de correo
electronico oficial; destacando los datos comespondientes a los integrantes de la

Unidad de Acceso;

V. La sintesis curricular de las Personas que ocupan los dos primeros niveles jerarquicos
del Instituto:

VI. La remuneracion mensual neta, de manera desglosada, de todos los niveles
jerarquicos del Instituto, en las diferentes formas de contratacién, incluyendo sueldos,

prestaciones y sistemas de compensacian:

VIl El presupuesto asignado a comunicacién social:

VIIl. La informacién sobre el presupuesto asignado, as/ como los informes sobre su
ejecucion, los cuales mostraran el avance del ejercicio presupuestal mensual, en los

terminos que establezes el Cédigo:
IX. La siguiente informacién financiera:
a) La Ley de Ingresos.

b) La Ley de Egresos

¢} La informacién financiera que genere el Instituto en cumplimiento de la Ley
General de Contabilidad Gubernamental '

d) La cuenta publica,

Esta informaci6n debera estar disponible por lo menos cinco dfios;

X. La calendarizacién y las actas de las reuniones que por Ley sean publicas de los
organos colegiados:
\
o
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a) €l orden del dia de cada una de las sesiones de los organos centrales del
Instituto a partir de su convocatoria;

b) La integracion e informes de las comisiones, asi como las actas de sus
sesiones; y

¢) Las actas y acuerdos del Comite de Adguisiciones del Instituto.
Xl. Las auditorias, precisando:

a) Los resultados de todo tipo de auditorias concluidas, hechas al gjercicio
presupuestal del Instituto.

b) El numero y tipo de auditorias a realizar en el ejercicio  presupuestario
respectivo, asi como el organo que las llevara a cabo.

¢) El numero total de observaciones determinadas en los resultados de auditorias
concluidas por cada rubro sujeto a revision.

Esta informacién debera estar disponible por lo menos cinco afios.

Xll. Un listado que relacione los convenios administrativos, de coordinacion y colaboracién
suscritos con otras instancias publicas Y privadas:

Xl Los instrumentos archivisticos y documentales, de conformidad con lo establecido en
las disposiciones juridicas aplicables:

a. Histarico:

b. La integracién y actividades de los 6rganos transitorios de acuerdo al
Cronograma Institucional del afio electoral que corresponda;

C. Los dictdmenes de la Comision Revisora de |a Aplicacion de los Regimenes de
Financiamiento de los Partidos Politicos y la Unidad de Fiscalizacion del
Instituto; asi como las resoluciones del Consejo en materia de fiscalizacién, con
los anexos respectivos, una vez concluido el procedimiento de fiscalizacion

correspondiente; y
d. Indices de Informacion Clasificada;

XIV. Los informes que por disposicién legal o normativa debgn rendirse y el fundamento
juridico que obliga a su generacion: i

1
& e : = k o .
XV. Los framites y servicios que ofrece el Instituto, incluyendo informacién sobre el
objetivo, requisitos, domicilio, telefono, horario de atencién, costos, formatos para g
acceder a los mismos y plazos de respuesta;

XVI. Los mecanismos de participacicn ciudadana;




XVIL.

XVIIL.

XIX.

XX,

XXIV.

KXV,

XXVL

XXV

XXVIIL

XXX,
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Las metas y actividades de las areas, de conformidad con sus respectivos programas
de trabajo del afio que correspaonda;

- Las ausencias definitivas, licencias y permisos otorgados, especificando los titulares de

- aquéllos;

Las convocatorias, los fundamentos y motivos legales de los procedimientos de
adjudicacion, asi como sus resultados, en los cases que proceda, y los confratos que
deriven de los mismos;

Detallande por contrato:

a. Los bienes adquiridos o arrendados y los servicios contratados: en el caso de
estudios o investigaciones debera sefialarse o tema especifico;

b. El monto:

¢. El nombre del proveedor, contratista o persona fisica o moral con quien se haya
celebrado; y

d. Los plazos de cumplimiento.
Padrén de proveedores y contratistas:;

Los indicadores de gestion que determine e Instituto, con la férmula del indicador y |a
explicacion de variables:

Los tramites, requisitos y formatos para realizar una solicitud, las solicitudes recibidas y
una sintesis de las respuestas dadas a éstas;

Los informes que presenten los partidos politicos una vez que haya concluido el
procedimiento de fiscalizacion respectivo;

Las resoluciones de los recursos ¥ quejas administrativas o de fiscalizacion que para
tal efecto se hubiesen interpuesto en los términos de la legislacion electoral vigente en

el Estado;

Las actas, acuerdos ¥ resoluciones del Consejo General y las de la Junta Ejecutiva.

Los programas institucionales en materia de capacitacion, educacién civica y
fortalecimiento de los partidos politicos;

-t

La divisién del territorio que comprende el Estadcﬁx{ en Distritos Electorales
Uninominales y Municipios: 4
. b

El listado de partidos politicos ¥ agrupaciones politicas acredff'ad_as 0 registradas ante
el Instituto;

LY

El registro de candidatos a cargos de eleccidén popular;




REGLAMENTO DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO EN MATERIA DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

XXX. El monto de financiamiento publico y su distribucion de acuerdo a sus programas,
otorgado a los paridos polificos, asi como el monto auforizado de financiamiento

privado para campafias electorales:

*XXIl. Los informes entregados a la autoridad electoral sobre el origen, monto y destino de
los recursos, una vez que haya concluido el procedimiento de fiscalizacion respectivo:

XXXIl. Los computos totales de las elecciones y procesos de participacion ciudadana llevados
a cabo en el Estado;

XXX, Las auditorias concluidas, dictamenes y resoluciones a los partidos politicos:

XXXIV. Las verificaciones que ordene el drgano correspondiente; y

XXXV. Cualquier otra informacisn que sea de utilidad o se considere relevante, ademas de |3
que con base en la informacian estadistica, responda a |as preguntas hechas con mas

frecuencia por el pablico,

ARTICULO 15. En terminos del articulo 18 de I3 Ley el Instituto mantendra actualizada en su
sitio web la informacién (ue se genere o produzca.

Tt CAPITULO I _ .
DE LOS CRITERIOS APLICABLES PARA LA CLASIFICACION, DESCLASIFICACION Y
CONSERVACION DE LA INFORMACION

ARTICULO 16 Toda la informacion en poder del Instituto sera publica y solo podra
considerarse temporalmente reservada o confidencial, la prevista en los articulos 17 y 18 del

Reglamento:

La informacién de acceso restringido no podrd ser divulgada, salve por las excepciones
sefaladas en el presente Capitulo.

ARTICULO 17. Podr4 clasificarse como informacién temporalmente reservada

l. Los procedimientos para el conocimiento de las faltas y aplicacién de sanciones
administrativas establecidas en el Titulo Cuarto del Libro Sexto del Codigo, hasta en
tanto no quede firme la resolucién que para tal efecto emita el Consejo;

Il. Los informes que presenten los partidos politicos, asi como las auditorias y
verificaciones que realice |a Comisién Permanente Revisora o |a Unidad de
Fiscalizacion hasta en tanto no haya concluido el procedimiento de fiscalizacion

respectivo;

lil. Las investigaciones y los procedimientos de responsabilidad de Iq?s fur'tcf{_:m_aricrs \
demas personal del Instituto hasta en tanto no quede firme la resolucion administrativa

que para tal efecto emita el Consejo:

V. Las averiguaciones previas y la informacién que comprometa los procedimientos de
investigacion en materia de defensa social; Y
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V. Los expedientes judiciales, laborales o de los procedimientos administrativos seguidos
en forma de juicio, hasta que exista resolucion administrativa o Jurisdiccional definitiva
Y gjecutoriada, observando jos terminos que establezcan las disposiciones aplicables:

VI. Los estudios y pProyectos cuya divulgacién pueda causar dafio o perjuicio al interés del
Instituto, o suponga un resgo para su realizacion:

VIl. La que de revelarse pueda causar pefjuicio o dafio irreparable a las funciones publicas,
comprometa la estabilidad, la gobernabilidad o Ia seguridad del Estado o los
Municipios, asi como aquella que pudiera poner en peligro la propiedad o posesion del
patrimonio o la seguridad de las instalaciones y personal del Instituto:

VIll. Aguella cuya divulgacién ponga en riesgo la vida, la sequridad, los bienes, la familia o
la salud de cualquier persona o impida las actividades de verificacion sobre el
cumplimiento de las leyes, prevencion o persecucion de los delitos, Ia imparticion de
justicia y la recaudacion de las confribuciones:

IX. La gue contenga las opiniones, recomendaciones o informacién correspondiente a
documentos o comunicaciones internas del Instituto que sean parte de un
procedimiento deliberativo para la toma de una decision administrativa. En todos los
Casos, se debera documentar |3 decision definitiva:

X. Cuando se trate de informacion que pueda generar una ventaja personal indebida en
perjuicio de un tercero: .

Xl Aquella informacion que pueda obstaculizar las actividades de verificacién del
cumplimiento del Codigo: :

Xll. Los datos o puntos de |as minutas o actas de las comisiones, que estén dentro de los
supuestos de las fracciones anteriores;

Xl La informacion que otras autoridades, los Estados u Organismos Internacionales
entreguen con tal caracter al Instituto;

XIV. La contenida en las revisiones y auditorias realizadas por los 6rganos de control o de
fiscalizacién estatales o particulares, hasta en tanto se presenten ante la autoridad
competente las conclusiones respectivas y haya definitividad en los procedimientos

consecuentes; y

XV. La que por disposicion expresa de una Ley sea considerada como reservada.

No podra invocarse el cardcter de réservado cuando se trate de la investigacion de
violaciones graves de derechos fundamentales. i

¥
&

ARTICULO 18. Sers informacion confidencial la que expresamente por disposicién legal sea
considerada como tal.
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ARTICULO 19. La informacion Unicamente podra ser clasificada como reservada mediante
acuerdo del Consejo General, en los términos del articulo 12 fraccidn VI del Reglamento, en

el que se sefialara:
l. La fundamentacion y motivacion:
ll. La fuente de informacion;
Hl. La o las partes del documento que se resenva;

IV. Elplazo o Ia condicion de reserva; y
V. La designacion de Ia autoridad responsable de su custodia Y conservacian.

Las partes de un documento que no esten expresamente reservadas se consideraran de libre
acceso plblico, siempre y cuando nio tengan relacion directa o que de su vinculacion se pueda
inferir el contenido de aquélla clasificada como reservada.

ARTICULO 20. La informacisn podra ser clasificada en cualquier momento en los términos del
Reglamento.

El plazo de reserva no podra ser mayor a siete afios contados a partir de la fecha en que se
generd el acuerdo de clasificacién. con |a excepcion que alude el articulo 22 del Reglamento.

El periodo de reserva podra ser excepcionalmente renovado hasta por cinco aﬁr,:rs, jsiempre
Que subsistan las causales que le dieron origen, o sobrevenga alguna nueva que justifigue Ia

reserva.

ARTICULO 21. Independientemente del momento en que se clasifique la informacion,
semestralmente durante los primeros cinco dias de los meses de enero vy julio, el Titular de
cada area del Instituto remitira a los Miembros del Comité una propuesta de indice con los
expedientes a su cargo que contienen informacion de acceso restringido, el cual se integrarg
por rubros tematicos e indicara el érgano central y area que generd la informacion, la fecha de
clasificacion, su fundamento, el plazo o condicion de reserva y, en su caso, las partes
clasificadas como temporalmente reservadas, para su revision.

Una vez que los Miembros del Comite hayan revisado dicha propuesta, esta sera remitida al
Consejo General a través del Consejero Presidente, durante los prime_rﬂs cinco dias de los
meses de febrero y agosto, para que se emitan los acuerdos correspondientes,

Emitidos los acuerdos de clasificacion, el Consejero Presidente remitira a la Unidad los
Indices para su publicacién.

En ningdn caso el indice referido sera considerado como reservado.

ARTICULO 22. El plazo de la reserva de informacion podra E}:ﬂedér.'lq_s terminos sefialados

en el articulo 20 del Reglamento, en los siguientes supuestos: .

£
i 1

I. Cuando concluido el periodo, subsista la causal de reserva ﬂ"scrbr_evenga alguna
nueva que justifique la reserva; :

AT
Sl
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l. Por resolucion de autoridad competente; y
lll. Cuando por disposicion legal deba conservar tal caracter por un término distinto.

ARTICULO 23. Una vez que concluya el periodo de reserva o hayan desaparecido las causas
que le dieron origen, la informacion serd publica sin necesidad de acuerdo previo, debiendo
proteger la informacion confidencial contenida en el documento,

Las autonidades competentes tendrén acceso a la informacién reservada o confidencial en
poder del Instituto, siempre y cuando ésta le sea requerida conforme a las disposiciones

legales aplicables.

_ CAPITULO I
PROTECCION DE DATOS PERSONALES

ARTICULO 24. Se considera informacion confidencial:

I. Los datos personales;

ll. La informacioén protegida por el secreto comercial, industrial, bancario, fiduciario, fiscal
y profesional;

lll. La informacion protegida por la legislacion en materia de derechos de autor y
propiedad intelectual;

IV. La relativa al patrimonio de una persona fisica o juridica de derecho privado, entregada
con tal caracter al Instituto;

V. La relacionada con el derecho a la vida privada, el honor y la propia imagen; y

VI. Las que por disposicion legal tengan dicho caracter,

La informacion confidencial en posesion del Instituto, tendra ese caracter indefinidamente, con
las excepciones previstas en la Ley, el Reglamento y deméas ordenamientos.

ARTICULO 25. Los datos personales son informacion irrenunciable, intransferible e
indelegable y mantendran el caracter de confidencial de manera indefinida.

La informacion confidencial no requerira de acuerdos que la clasifiquen como tal.

[
ARTICULO 26. Solo podrén tener acceso a la informacion confidencial los fitulares de la
misma y los servideres plblicos gue requieran conocerla para el debido ejercicio de sus
funciones. Ninguna autoridad podra proporcionarla o hacerla pablica, salvo que medie
consentimiento expreso, por eacrilo, del titular de la Informacion, o que alguna disposicion o

autoridad competente asi lo determine. \
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ARTICULO 27. Cuando las personas entreguen al Instituto informacién confidencial derivada
de un trémite o procedimiento deberan sefialar los documentos o secciones de ellos que
contengan tal informacion.

ARTICULO 28. Los funcionarios y demas personal del Instituto no podran difundir, distribuir o
comercializar los datos personales contenidos en los sistemas de informacion; salvo que haya
mediado el consentimiento expreso por escrito, del titular de la informacion.

ARTICULO 29. El Instituto solo podra proporcionar datos personales sin el consentimiento de
la persona titular de los mismos, cuando se trate de:

I. Mandamiento Judicial:

ll. Transmisién entre el Poder Ejecutivo del Estado, sus Dependencias y Entidades
Paraeslatales; el Poder Legislativo del Estado y cualquiera de sus 6rganos; el Poder
Judicial del Estado y cualquiera de sus 6rganos; los Organos Constitucionalmente
autonomos; y los Ayuntamientos, sus Dependencias y Entidades Paramunicipales,
siempre y cuando los datos se utilicen para el ejercicio de sus facultades;

lll. La prevencitn o gestion de servicios de salud asi como la asistencia medica en la que
por la situacion especifica del caso, no pueda recabarse la autorizacion del titular de

los datos personales; y
IV. Lo establecido por la legislacion vigente.

ARTICULO 30. Cuando el Instituto en ejercicio de sus atribuciones transmita a otro Sujeto
Obligado informacién de acceso restringido, debera incluir, en el oficio de remisidn, una
leyenda donde se refiera que la informacién es de acceso restringido, especificando si se trata
de informacién reservada o confidencial y el acuerdo que la declara de tal naturaleza,
indicando claramente que su divulgacion es motivo de responsabilidad,

ARTICULO 31. La persona interesada o su representante podra solicitar, previa identificacion,
ante la Unidad, que modifique sus datos personales que obren en cualquier sistema de datos
del Instituto; para lo cual deberan:

I. Presentar una solicilud de modificaciones, en la que sefiale el sistema de datos
personales,

Il. Indicar las modificaciones por realizarse; y
lHI. Aportar la documentacion que justifique su peticion.

La Unidad deberd entregar al solicitante, la comunicacién en que se hagan constar las
modificaciones o bien, le informe de manera fundada y motivada, las razones por las cuales

no procedio la solicitud. 1
|

ARTICULO 32. El Instituto cuando por razén de sus facultades obtenga, disponga, maneje y
controle sistemas de datos personales debera:

\

> A
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l. Establecer mecanismos y procedimientos adecuados para recibir y contestar las
solicitudes de modificacion de datos personales;

Il. Procurar que los sistemas de datos personales se mantengan actualizados y
garantizar que los mismos se encuentren sequros, evitando su alteracion, pérdida,
transmision y acceso no aulorizado:

ll. Actuar de oficio en la actualizacién de los sistemas de datos personales cuando se
verifigue la inexactitud de sus contenidos; y

IV. Tralar los datos personales solo cuando éstos sean aptos, pertinentes y no excesivos
en relacién con el propdsito para el cual se hubieren recabado,

ARTICULO 33. En caso de que exista una solicitud de acceso a la informacion que incluya
informacion confidencial, el Instituto la proporcionara, siempre y cuando el solicitante obtenga
el consentimiento expreso del particular titular de la informacion confidencial.

De lo contrario y de ser procedente, se elaboraran versiones plblicas salvaguardando que no
se pueda inferir el contenido de aquélla clasificada como confidencial,

TIiTULO TERCERO
DEL ACCESO A LA INFORMACION

CAPITULO |
DE LAS FORMAS DE ACCESO A LA INFORMACION

ARTICULO 34. La informacién del Instituto que no se encuentre clasificada como reservada o
confidencial debera ser puesta a disposicion del publico de oficio o mediante solicitud en
ejercicio del derecho de acceso a la informacion en términos del presente Titulo.

CAPITULO I h
DE LA INFORMACION A DISPOSICION DEL PUBLICO

ARTICULO 35. La informacién a disposicién del publico debera publicarse de tal forma que se
facilite su uso y comprension, asegurando su calidad, veracidad, oportunidad y confiabilidad.
Dicha informacion estara disponible a través de medios remotos o locales de comunicacion
electrénica del Instituto, sin perjuicio de que pueda ser obtenida conforme a las reglas del
Capitulo Ill del presente Titulo.

ARTICULO 36. En la pagina web del Instituto, se.contar4 con un vinculo elecirénico
faciimente identificable y con un buscador temético.

La Coordinacién de Informatica, en colaboracion con la Unidad, se encargaré de auxiliar en la
preparacion, automatizacion, presentacion e integracion en la pagina web del Instituto, de la
informacién de conformidad con el lineamiento de la materia.

X\
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ARTICULO 37. Los 6rganos centrales y areas del Instituto remitiran a la Unidad la informacisn
publica de oficio que se encuentre en Su poder, a mas tardar dentro de los treinta dias habiles
siguientes a la fecha en que se haya generado o modificado.

En todos los casos se deberd indicar la fecha de |a ultima actualizacion de cada rubro, el area
y el funcionario responsable de generar la informacion.

CAPITULO I )
DEL PROCEDIMIENTO DE ACCESO A LA INFORMACGION PUBLICA ANTE EL INSTITUTO

ARTICULO 38. El Instituto entregaré a cualquier persona la informacién que se le requiera
sobre la funcién publica a su cargo, excepto aquella que sea de acceso restringido, conforme

a lo dispuesto en este Reglamento.

ARTICULO 39, Las personas ejerceran su derecho de acceso a la informacion ante [a Unidad,
la que debera gestionar las solicitudes respectivas ante los organos centrales o areas

de diez dias habiles contados a partir de aquél en el que se tengan por recibidas las mismas o

por desahogada la prevencion que en su caso se haya hecho al solicitante.

Este plazo podra ampliarse una sola vez por un término igual en funcién del volumen o de I
complejidad de la informacién solicitada.

La Unidad debera comunicar al solicitante, antes del vencimiento del plazo, las razones por
las cuales hard uso de Ia promoga. No podran invocarse como causales de ampliacién
motivos que supongan negligencia o descuido de la Unidad en e desahogo de la solicitud.

ARTICULO 40. Se podra solicitar informacion a través de los siguientes medios:

a) Por escrito:
b) Por medio electrénico;

¢) De manera verbal, si la naturaleza del asunto lo permite, quedando a cargo de la
Unidad la obligacion de llevar a cabo el registro de dicha Solicitud:

d) Por via Telefénica:
e) Através del fax: o

f) Correo Postal

-

.

Preferentemente en los formatos que obran en la pagina electronica del Instituto, mismos que
ademas estaran a disposicion del publico en forma impresa en'la Unidad.

Cuando la solicitud se presente por escrito debera notificarse por lista o por correo electrénico
si lo solicita de esta forma.
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En todos los casos, los plazos para atender las solicitudes de acceso correran a partir de que
la Unidad reciba la solicitud.

ARTICULO 41. La solicitud debera, preferentemente, estar dirigida a la Unidad y contener
cuando menos, los datos siguientes:

l. El Nombre completo del solicitante o de su representante legal;

. El domicilic o medio sefialado para recibir la informacién o notificaciones, asi como
algunos ofros datos que faciliten su localizacion, como ndmero telefénico y/o correo

electronico:
ll. Descripcion clara y precisa de los datos o informacion que solicita;

IV. Cualquier otro dato que propicie la localizacién de la informacién con objeto de facilitar
suU busqueda; y

V. Modalidad en la que se solicita el acceso a la informacidn, la cual podra ser mediante
consulta directa, copias simples, copias certificadas o medios electrénicos.

De manera opcional, en los formatos se podran pedir datos que permitan definir el perfil del
solicitante unicamente con fines estadisticos.

ARTICULO 42. Cuando la solicitud no sea precisa o no retna los requisitos sefialados en el
articulo anterior, la Unidad debers prevenir por escrito al solicitante dentro de los tres dias
habiles siguientes, para que en un término igual y en la misma forma, la complete o aclare.

En caso de no cumplir con dicho requerimiento, la solicitud se tendra por no presentada. Esta
prevencion interrumpira los plazos establecidos para dar respuesta a la solicitud de acceso a

la Informacion.

Lo anterior debera ser notificado al solicitante a través del sistema electrénico de solicitudes
de acceso.

ARTICULO 43. Son excepciones a los plazos establecidos:

I. Si la solicitud es presentada para su recepcion ante un drea no competente, ésta
debera orientar al solicitante sobre |a ubicacion de la Unidad, indicandole que es el
area competente para recepcionarla, en un plazo no mayor de cinco dias habiles:

ll. Cuando la solicitud tenga por objeto informacién considerada como publica de oficio,
ésta debera ser entregada dentro de los primeros diez dias habiles, sin posibilidad de

prorroga; y

lll. Cuando el Instituto determine que la informacién e$ inexistente, debera notificarlo al
solicitante dentro de los primeros diez dias habiles, sin iﬁfibilidaﬂ de prorroga. \

ARTICULO 44. En ningun caso la entrega de informacion estara condicionada a que se
motive o justifique su utilizacion, ni se requerira demostrar interés alguno.
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Sin embargo, ello no exime a los solicitantes de seguir los procedimientos y cumplir con los
requisitos establecidos en Ia Ley y el Reglamento.

Si la solicitud se formula por medios remotos y no precisa tanto la informacion que solicita
como la forma o medio en que se requiere, o bien se proporcionen datos erréneos o
insuficientes; el Instituto no podra ser obligado a proporcionar la informacion solicitada.

La Unidad, podré verificar los datos proporcionados y debera advertir a los solicitantes de los
pPagos que en su caso se requieran, para que los efectiie antes de que se ponga a su
disposicién la informacién solicitada

ARTICULO 45. La obligacion del Instituto de brindar acceso a la informacién se tendra por
cumplida, cuando ésta, se Ponga a disposicion del solicitante en cualguiera de las
modalidades siguientes:

l. Cuando se le haga saber al solicitante que la informacién no es competencia del
Instituto, no existe o es de acceso restringido;

ll. Cuando se le haga saber al solicitante la direccion electrénica completa o la fuente en
donde puede consultar Ia informacién solicitada que ya se encuentre publicada:

lll. Cuando la informacién se entregue, de ser posible, en el medio requerido por el
solicitante, siempre que se cubran los costos de reproduccion, o en su caso el pago de
derechos correspondientes:

IV. Cuando la informacién se entregue por el medio electronico disponible para ello; y

V. Cuando la informacién se ponga a disposicién del solicitante para consulta directa en
las oficinas del Instituto.

ARTICULO 46. La Unidad no estars obligada a dar tramite a las solicitudes de acceso, en los
casos siguientes:

I. Cuando la solicitud sea ofensiva o irrespetuosa;

ll. Cuando el solicitante no haya atendido la prevencién y no sea posible desprender de
su escrito de solicitud los datos necesarios para atender su peticidn; y

lll. Cuando se haya clasificado |a informacion como reservada o confidencial ¥, en su
caso, las causas que dieron origen a su clasificacion no se hayan extinguido o no haya
transcurrido el periodo respectivo; la Unidad haré del conocimiento del solicitante el
acuerdo por el que se clasifica la informacién.

En caso de que la solicitud sea rechazada por actualizarse alguno de Ins‘ supuestos
anteriores, la determinacion correspondiente se le nofificar4 por escrito al solicitante. Esta
negativa deberg estar fundada y motivada. !

Las notificaciones se realizaran en el domicilio sefalado para:\jal efecto o por estrados si lo

si en el escrito de solicitud el peticionario indicé tales datos

sefialé fuera de Municipio de Puebla, debiendo ademas notificarse por fax o correo electrénico
20 \’{
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ARTICULO 47. Cuando los documentos solicitados no se encuentren en los archivos del
Instituto y sean de su competencia, la Unidad conjuntamente con el titular del Area
responsable de la Informacién, debera analizar el caso y tomara las medidas pertinentes para
localizarlos, de no encontrarlos, expedira una resolucién que confirme la inexistencia del
documento y lo notificara al solicitante dentro de los diez dias habiles siguientes a la

resolucion sefialada en este articulo.

ARTICULO 48. En caso de que la informacion solicitada, ya esté disponible al piblico en
medios impresos, tales como libros, compendios, tripticos, archivos pablicos, en formatos
electrénicos o en cualquier otro medio, la Unidad le hara saber la fuente, lugar y forma en que

puede consultar, reproducir o adquirir dicha informacisn.

Cuando la informacion se encuentre disponible en sitios web, la Unidad debera indicar la
direccion electronica completa del sitio donde se encuentra Ia informacién solicitada.

ARTICULO 49. El acceso a la informacion se daré en la forma en que lo permita el documento
de que se trate. En la medida de lo posible la informacion se entregard por medios
electronicos, siempre que el solicitante asi lo haya requerido y sea viable,

ARTICULO 50. La consulta directa o in sity sera gratuita y se permitira el acceso a los datos o
registros originales, siempre que su estado lo permita. En caso de que la informacién puesta a
disposicion a través de la_consulta directa contenga informacion de acceso restringido, se
deberan implementar las medidas hecesarias para garantizar su proteccién o bien dar acceso
a la misma en el medio que permita salvaguardar la informacién clasificada.

Bajo ninguna circunstancia se prestara o permitiré la salida de registros o datos originales de
los archivos en que se hallen alma cenados,

Una vez puesta a disposicién Ia informacién para su consulta directa el salicitante contara con
quince dias habiles, en términos de las disposiciones y procedimientos aplicables, en horario
de oficina, para hacer dicha consulta. Transcurrido este plazo el Instituto no tendra Ia

obligacién de permitir el acceso a Ia misma.

ARTICULO 51. El acceso a la informacién publica sera gratuito, sin embargo, en caso de
solicitar su reproduccitn, se deberan cubrir previamente a su entrega los costos respectivos.

Los costos de reproduccion estaran previstos en la normatividad aplicable y se calcularan
atendiendo a:

I El costo de los materiales utilizados en la reproduccion de la informacion:

Il. El costo de envio: y

lll. La certificacién de documentos cuando proceda.
La Unidad deber4 notificar al solicitante el costo de reproduccign de la informacién requerida,
quien tendra veinte dias habiles para realizar el pago en el lugar destinado para tal fin por el
Instituto, y presentar el comprobante ante la Unidad; de no Ttealizar el pago la Unidad no

tendra la obligacion de entregar la informacion. | \m
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A partir de que el solicitante compruebe haber realizado el pago, la Unidad debera entregar la
informacién dentro de los cinco dias habiles siguientes.

Transcurrido el plazo al que se refiere el parrafo anterior, el solicitante contara con un plazo de
quince dias habiles, en horario de oficina, para recoger la informacion. Agotado este plazo, Ia
Unidad no tendra Ia obligacién de entregar la informacién.

TIiTULO CUARTO
RECURSOS Y RESPONSABILIDADES

CAPITULO |
DEL RECURSO DE REVISION

ARTICULO 52. En términos del articulo 78 de la Ley, el recurso de revisién procede en los
siguientes casos:

l. La negativa de proporcionar total o parcialmente la informacién solicitada:

. La declaratoria_de inexistencia de la informacién solicitada;
Hi. La clasificacion de Ia informacién solicitada como reservada o confidencial;

IV. La entrega de informacién distinta a la solicitada, en un formato incomprensible,
llegible o que se entregue en una modalidad diferente a la solicitada sin causa

justificada;
V. La inconformidad con el caleulo de los costos de reproduccién o tiempos de entrega; y

VI. La falta de respuesta del Instituto, dentro de los plazos establecidos en la Ley y el
Reglamento. Lo anterior, sin perjuicio del derecho que les asiste a las personas de
interponer queja ante los organos de control interno o denunciar al servidor publico,
una vez que la Comisién haya resuelto que indebidamente no se le entrego la

informacién.

ARTICULO 53. El recurso de revision deber4 interponerse ante |a Comision, en los términos
aducidos en el articulo 77 de la Ley, por lo que la Unidad al dar respuesta a una solicitud,
orientara al solicitante sobre su derecho de interponer el recurso de revision, los requisitos y el
tiempo para la interposicion del mismo, en las modalidades establecidas por la Ley y su

correspondiente reglamento.

ARTICULO 54. Una vez que el Instituto sea notificado sobre la admisién por parte de |a
Comisién del recurso de revisién interpuesto, dentro del término de cinco dias habiles
siguientes el Titular de la Unidad debers rendir un informe ‘respecto del acto o resolucién
recurrida, agregando las constancias que le sirvieron de b para la emision del acto
recurrido, asi como las demas pruebas que considere pertinentes. No sera necesario
acompanar las constancias cuando el recurso se presente por via He@rﬁnic&.
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ARTICULO 55. Cuando el recurso de revision se interponga por que la respuesta se hizo
fuera de los tiempos o por ausencia de |a misma, el Titular de la Unidad debers justificar ante
la Comision, al momento de rendir Su respectivo informe, los motivos por los cuales no
respondiod la solicitud del recurrente.

Si acredita alguno de los siguientes exiremos:

. Que por el numero y contenide de las solicitudes de acceso fue técnicamente
imposible atenderlas; y

Il. Que al momento de la solicitud se encontraba atendiendo casos de emergencia a
consecuencia de desastres producidos por fendmenos naturales, epidemias o
cualquier otro evento que Ponga en peligro o altere el orden social, la economia, los
servicios publicos, la salubridad, Ia seguridad publica o el ambiente de alguna zona o

region del Estado,

La Comisién establecera un término para que el Instituto responda la solicitud, si es que
subsiste el supuesto, de lo contrario ordenara que entregue de inmediato la informacién

solicitada.

Si el Instituto no responde a |Ia solicitud de inmediato o en los plazos establecidos por Ia
Comisién, de ser procedente, se admitira el recurso y se le dara el tramite correspondiente.

ARTICULO 56. Si durante el tramite del recurso de revisién el Instituto 3 través de la Unidad
entrega la informacién al solicitante se deberé informar, a la brevedad, tal situacién a |a
Comisi6n, para que tome las medidas necesarias, en términos del articulo 85 de Ia Ley.

ARTICULO 57. En el caso del recurso de revisién los comisionados a que hace referencia la
Ley, podran tener acceso a la informacion para determinar su debida clasificacién o Ia

procedencia de otorgar su acceso.

ARTICULO 58. La Comisién, en los términos plasmados en el articulo 90 de la Ley, resolvera
en alguno de los siguientes sentidos:

I. Desechar el recurso por improcedente;
Il. Sobreseer el recurso;
lil. Confirmar el acto o resolucién impugnada: o

IV. Revocar total o parcialmente las respuestas del Instituto para los efectos legales a que

haya lugar.
Si la Comisién no resuelve el recurso en el plazo establecido en la Ley, sera motivo de
responsabilidad. A
ARTICULO 58. El recurso sera desechado por improcedente El{;:lﬂdﬂ: \
I. No sea presentado en tiempo y forma segun los tén'ninné'de la Ley; (ﬂ
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Il. No cumpla en tiempo y forma con el requerimiento previsto en el articulo 81 de | Ley;
lll. La Comisién anteriormente haya resuelto en definitiva sobre la materia del mismo;
IV. Se recurra una resolucion que no haya sido emitida por el Instituto:;

V. Se esté tramitando ante los tribunales competentes algin recurso o medio de defensa
interpuesto sobre la materia del recurso; o

VI. Se interponga contra un acto o resolucion en el que haya identidad de partes,
pretensiones y actos reclamados, respecto a otro recurso de revisién.

ARTICULO 60. Procede el sobreseimiento, cuando-
l. El recurrente se desista expresamente del recurso de revision;
Il. El recurrente fallezca o, tratandose de personas juridicas, ésta se disuelva:

lll. Admitido el recurso de revision se actualice alguna causal de improcedencia en los
términos de la Ley; o

IV. El Instituto modifique o revoque el acto o resolucién impugnado, de tal manera que el
medio de impugnacién quede sin materia.

ARTICULO 61.. Las resoluciones que emita la Comisién seran definitivas, inatacables y
obligatorias para el Instituto.

ARTICULO 62. En el caso de revocacion total o parcial, la Unidad debera informar a la
Comisién del cumplimiento de sus resoluciones en un plazo no mayor a quince dias habiles,
contados a partir de la notificacién de la misma.

CAPITULO Il
RESPONSABILIDADES

ARTICULO 63. Independientemente de o dispuesto por la Normatividad Interna de
Responsabilidades del Instituto y demas disposiciones en la materia, los funcionarios y demas
personal del Instituto incurrirdn en responsabilidad administrativa por incumplimiento de los
preceptos de este Reglamento en los casos siguientes:

l. Usar, sustraer, destruir, comercializar, falsear, falsificar, dafiar, extraviar, ocultar,
inutilizar, divulgar o alterar, total o parcialmente en contravencién a las disposiciones
del Reglamento, |a Ley y demas ordenamientos aplicables, datos, archivos, registros y
demas informacién publica que generen, obtengan, adquieran, transformen o
conserven con motivo de su empleo, cargo o comision; )

ll. Actuar con negligencia, dolo o mala fe, en la sustanciacidn de las solicitudes de
acceso o en la publicacion y actualizacién de Ia informacién a que estan obligados
conforme a este Reglamento: :
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HI. El incumplimiento a las resoluciones y recomendaciones pronunciadas por la
Comisién;

IV. Declarar la inexistencia de informacion cuando exista total o parcialmente en los
archivos del Instituto:

V. Negar intencionalmente informacion no clasificada como reservada o confidencial
conforme al Reglamento, asi como clasificarla con dolo o mala fe;

Vl. Entregar informacién clasificada como reservada o confidencial en contravencion a lo
dispuesto por el Reglamento:;

Vil. Crear, modificar, destruir o transmitir informacion confidencial en contravencion s los
principios establecidos en el Reglamento:

VIil. La recoleccién de los datos personales en contravencion a las disposiciones legales
correspondientes:

IX. Mantener los datos personales sin las debidas condiciones de seguridad, tratarlos o
usarlos posteriormente con fines distintos a los previstos en las disposiciones legales
correspondientes o con incumplimiento de los principios, garantias y preceptos de
proteccion que impongan dichas disposiciones:

X. Negar el acceso, rectificacion, cese y cancelacién de los datos personales a quien sea
titular de los mismos en los casos que proceda, de conformidad con las disposiciones

legales correspondientes: ¥
Xl. El incumplimiento de cualquiera de las disposiciones de la Ley y del Reglamento.

ARTICULO 64. EI procedimiento para determinar la responsabilidad administrativa de los
funcionarios y demas personal del Instituto y para la imposicién de las sanciones que
correspondan, se substanciara conforme a lo previsto por el Titulo Cuarto, Capitulo Primero
- de la Ley, asi como de la Normatividad Interna de Responsabilidades del Instituto y demas
disposiciones en la materia; se iniciara de oficio, por queja o denuncia presentada por
cualquier persona o por el funcionario y demas personal que tenga conocimiento de los
hechos.

ARTICULO 65. Las sanciones por responsabilidad administrativa que se generen por el
incumplimiento de las obligaciones a que se refiere este Reglamento, son independientes de
las del orden civil o penal que procedan y se aplicaran Gnicamente a los funcionarios y demdas
personal del Instituto que las autoridades competentes, determinen como directamente
responsables de tal incumplimiento, sin perjuicio de sus su;reric#es jerarquicos ni de la
Unidad, cuando éstos no se les haya determinado responsabilidad, galvo que se demuestre
posteriormente que los funcionarios o personal responsables actuaren a instancia o por
instrucciones de éstos
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ARTICULOS TRANSITORIOS DE LA REFORMA APROBADA POR EL CONSEJO
GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO MEDIANTE ACUERDO NUMERO
CG/AC-025/12, TOMADO EN SESION ESPECIAL DE FECHA VEINTE DE JUNIO DEL ANO
DOS MIL DOCE

ARTICULO PRIMERO.- Las reformas al presente Reglamento, entrarén en vigor al momento
de su aprobacién por los integrantes del Consejo General, derogando todas las disposiciones
que se opongan a las mismas. :

ARTICULO SEGUNDO.- EI Consejo General del Instituto Electoral del Estado en un término
que no exceda de treinta dias naturales contados a partir de la aprobacion del acuerdo
identificado como CG/AC-025/12, debera aprobar adiciones al Catalogo de Puestos y Cargos
de este Organismo Constitucionalmente Auténomo con el objeto de integrar al mismo los
lineamientos, perfiles y requisitos para ocupar los puestos de la Unidad Administrativa de
Acceso a la Informacién en términos de lo plasmado en el considerando 5 del referido
instrumento. 4
ARTICULO TERCERO.- El personal adscrito a la Unidad Administrativa de Acceso a la
Informacién del Instituto Electoral del Estado al momento de aprobacién del acuerdo
identificado como CG/AC-025/12, desempefiaran de forma provisional sus actividades en los
terminos que en el acuerdo referido se establecen.
&
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